Wykorzystanie aplikacji TEAMS w zdalnym nauczaniu
instrukcja dla uczniéw

Do platformy Office 365 logujemy sie na stronie internetowej www.office.com
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1. Po zalogowaniu sie do naszego konta klikamy w aplikacje TEAMS.
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2. W kolejnym oknie wybieramy sposéb wykorzystania z aplikacji: mozemy zainstalowac jg na
wlasnym komputerze A (bedzie trzeba ja pobrac¢ z witryny Microsoft.com) lub skorzystac z niej
w naszej przegladarce internetowej B (osobiscie polecam te opcje).

Microsoft Teams

utrzymuj kontakty.

3. Klikamy wybrang opcje i przechodzimy do gtiéwnego okna aplikacji TEAMS
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4. W tym oknie pojawi nam sie lista zespotow lekcyjnych (w postaci listy po lewej stronie lub
kafelek - patrz ponizej), do ktorych zostaliSmy dopisani. Wybieramy wiec ta lekcje, ktéra mamy
aktualnie w planie, np. o 11.00 mamy informatyke to wybieramy odpowiedni zesp6t o nazwie
INFORMATYKA.

) & Dolacz do zespolu lub utworz nowy

5. Po kliknieciu na wybrany zespot pojawi sie¢ nam glowne okno lekcji, w ktérym mozemy
kontaktowa¢ sie z nauczycielem w czasie rzeczywistym za pomoca czatu (A) oraz mozemy
dotgczy¢ do telekonferencji, utworzonej przez nauczyciela (B).

Bl Informatyka - 4a, 4b Informatyka - 4a, 4b — Zapraszamy!
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6. Jest jeszcze jedna bardzo wazna zakladka PLIKI (C). W tej zaktadce znajdziemy pliki, ktére
przesle nauczyciel, np. instrukcja i zadanie do wykonania. Tam tez mozemy zamiescic jako
uczniowie, np. prace domowg do sprawdzenia.



7. Po przejsciu do zaktadki PLIKI, ukaze sie¢ nam gtéwne okno menadzera plikow, w ktérym
znajdowac sie beda foldery plikow i pliki umieszczone zaréwno przez nauczyciele jak i przez
uczniéw. Tutaj mozemy dodac pliki przez przycisk PRZEKAZ (A) a nastepnie PLIKI.

8. Wybieramy wowczas z dysku naszego komputera plik (B) i naciskamy OTWORZ (C).
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8 IV Skracanie i rozszerzanie utlamkow.

Jesli trzeba zatgczy¢ plik, np. Przeczytaj instrukcje do zadania. Czasem zadanie bedzie w
ze zdjeciami zadan dodajesz formie testu, czasem plik do uzupetnienia, czasem zadanie
go tutaj trzeba odrobi¢ w zeszycie i odestac zdjecia do sprawdzenia.

Sposdb zrobienia zadania zalezy od jego rodzaju.
W przypadku watpliwosci jak zadanie zrobic, pytaj
nauczyciela ktory je zadat. Komunikujemy sie przez Teams
uzywajgc modutu Czat lub Rozmowy..




9. W tym samym oknie mozemy réwniez pobierac pliki. Zaznaczamy plik, ktory chcemy pobrac¢
(A) i klikamy przycisk POBIERZ (B), i zapisujemy plik na dysku naszego komputera. Aby
powroci¢ do okna czatu klikamy zaktadke OGOLNY (C).

10. Aby powrdci¢, po zakonczeniu lekcji, do okna wyboru zespotdéw lekcyjnych klikamy w menu
bocznym zakladke ZESPOLY.

Informatyka - 4a, 4b — Zapraszamy!




11. | jeszcze jedna bardzo wazna uwaga. Po zakonczeniu lekcji pod Zzadnym pozorem nie
wylogowujemy sie z aplikacji TEAMS (A). Zamykamy po prostu okno w przegladarce (B).

Informatyka - 4a, 4b — Zapraszamy!

12. Po zakonczeniu pracy wylogowujemy sig¢ w oknie gtéwnym platformy Office 365 klikajac na
przycisk MENADZER KONT i przycisk WYLOGUJ.

Zycze owocnej pracy i mitego korzystania z aplikacji.



